C401創意身心教室借用申請表
	申 請 人 資 料

	申請人簽名
	
	申請日期
	年   月   日

	申請單位
	
	主管簽章
	

	E-mail
	
	連絡電話
	

	活 動 內 容

	活動名稱
	
	使用人數
	_______人

	用途
	□課程 □專題演講 □研討會 □其他____________

	借用日期
	____年____月____日 至 ____年____月____日

	借用時段
	□每週____    時間____ : ____ 至 ____ : ____

	教 室 設 備

	□白板
□木質地板（需脫鞋）
□墨鏡玻璃牆面（小心碰撞）
□冷氣（用畢，請關電源）
	□禪坐墊56套
□大學椅36張
□門口地墊
□長桌

	備註：（若有特殊需求，請在此註明）


	注 意 事 項

	1. C401創意身心教室請脫鞋入內，並嚴禁攜入任何食物、飲料及水；請保持地板乾燥，並避免以尖銳物品刮磨地板。
2. 教室借用以共同科安排之課程為第一優先，並提供學校正式課程使用。教學大樓教室暫不開放學生社團申請使用。
3. 上課教室位於教學大樓之課程，除可向本單位借用器材外，亦可洽各系系辦借用。
4. 請善盡教室設備器材之維護及保管責任。若於借用期間因不當使用而致損壞或遺失，則由借用單位負責修復或照價賠償。
5. 教室使用完畢請將桌椅恢復原狀，紙屑垃圾攜出，以便下一個班級使用。
6. 若有其他疑問，請洽詢共同科辦公室C201室（分機2240、2241、2242）。

	□ 同意            □ 不同意借用，原因：_________________

	承辦人簽章
	
	科主任簽章
	


